
オーガナイザー/座長、発表者へのご案内 

 

シンポジウム 

●オーガナイザーへのご案内 

1.受付 

開始 10 分前に当該会場内の右前方に設置された「座長席」までお越しください。 

2.進行および時間の管理 

オーガナイザーに一任しております。 

各演者の持ち時間（発表時間・質疑時間）を会場係員にお知らせください。下記のタイミングでベルを鳴らします。 

後続プログラムのため、時間を厳守し、円滑な運営にご協力ください。 

ベル１回：発表時間終了 2 分前 

ベル 2回：発表時間終了、質疑開始 

ベル 3回：質疑終了、演者の持ち時間終了 

●講演者へのご案内 

1.講演時間と計時 

講演時間、討論時間は演題ごとに異なっております。詳しくはオーガナイザーにご確認ください。 

なお、次のタイミングでベルを鳴らします。時間を厳守にご協力をお願いいたします。 

ベル１回：発表時間終了 2 分前 

ベル 2回：発表時間終了、質疑開始 

ベル 3回：質疑終了、演者の持ち時間終了 

2.言語 

今回の大会では日韓シンポジウムが開催されるため、韓国からの参加者が多数いらっしゃいます。このため、発

表スライドの作成およびご講演は、可能な限り英語で行っていただきますよう、ご協力をお願いいたします。 

3.講演方法 

発表は全て電子プレゼンテーションのみとなります。必ずご自身のノートパソコンをご持参ください（後述の「持

ち込まれるノートパソコンについてのご注意」をご参照ください）。 

4.PC 接続 

ご自身の発表 10 分前までに、各会場内の「PC 接続席」にノートパソコンをご持参のうえ、直接お越しください。 

5.音声の出力 

音声の出力には対応しておりません。 

 

 

一般口頭発表 

●座長へのご案内 

1.セッション内で座長を担当される演題の割り振り 

複数名で座長をご担当いただくセッションでは、それぞれご担当いただく演題について、座長同士での割り振りを

お願いいたします。 

2.受付 

座長ご担当演題の開始 10 分前に当該会場内の右前方に設置された「座長席」までお越しください。 

3.進行および時間の管理 



一演題当たりの持ち時間は 15 分（うち発表 10 分、質疑 5分）です。 

下記のタイミングでベルを鳴らします。後続プログラムのため、時間を厳守し、円滑な運営にご協力ください。 

ベル１回：発表時間終了 2 分前（8分経過時） 

ベル 2回：発表時間終了、質疑開始（10 分経過時） 

ベル 3回：質疑終了、演者の持ち時間終了（15 分経過時） 

●発表者へのご案内 

1.講演時間と計時 

一演題当たりの持ち時間は 15 分（うち発表 10 分、質疑 5分）です。 

下記のタイミングでベルを鳴らします。時間にご協力をお願いします。 

ベル１回：発表時間終了 2 分前（8分経過時） 

ベル 2回：発表時間終了、質疑開始（10 分経過時） 

ベル 3回：質疑終了、演者の持ち時間終了（15 分経過時） 

2.言語 

今回の大会では日韓シンポジウムが開催されるため、韓国からの参加者が多数いらっしゃいます。このため、発

表スライドの作成およびご講演は、可能な限り英語で行っていただきますよう、ご協力をお願いいたします。 

3.講演方法 

発表は全て電子プレゼンテーションのみとなります。必ずご自身のノートパソコンをご持参ください（後述の「持

ち込まれるノートパソコンについてのご注意」をご参照ください）。 

4.PC 接続 

ご自身の発表 10 分前までに、各会場内の「PC 接続席」にノートパソコンをご持参のうえ、直接お越しください。 

5.音声の出力 

音声の出力には対応しておりません。 

 

 

【持ち込まれるノートパソコンについてのご注意】 

・ 会場の液晶プロジェクターとお持込みのパソコンとの接続は、D-sub15 ピンとなります。一部のノートパソコン

（特に Mac）では付属のコネクターが必要な場合はありますので、お忘れなくご持参ください。 

・ バッテリー切れに備え、必ず電源アダプターをお忘れなくご持参ください。 

・ 発表中にスクリーンセーバーや省電力モードにならないよう、設定してください。 

・ スライド送りは、各自のパソコンを用いて演台上にてご自身で行っていただきます。 

 

     

              パソコン側（メス）    接続ケーブル側（オス） 

 



ポスター発表 

●発表者へのご案内 

1． ポスター貼付、展示、取り外し時間 

発表・討論の時間は、必ずご自分のポスター前に立ち、質問・討論に応じてください。 

貼   付 11 月 24 日（水）11:15 までに貼り付けてください。 

説明・討論 
奇数番号 11 月 25 日（木）10:45～12:00 

偶数番号 11 月 25 日（木） 13:30～14:45 

撤   去 
11 月 25 日（木）16:45～11 月 26 日（金）14:00 までに 

取り外してください。 

 

2． 展示要項 

【展示場所】 

パネルの左上には演題番号が貼ってありますので、所定のパネルに展示してください。ポスターの貼付に必要な押し

ピンは、各パネルに用意しています。 

【展示スペース】 

パネルの掲示に使えるスペースは、W90cm×H180cm です。ポスター上部に、演題名、発表者名および所属を大きな文

字で書いてください。特定のポスターを見つけ出すのに便利なように、演題名、発表者名および所属は、なるべく少

し離れた位置からでも明確に見える大きさにしてください。 

【発表者の印】 

発表者名の左肩に小さな○印をつけてください。 

【使用言語】 

今回の大会では日韓シンポジウムが開催されるため、韓国からの参加者が多数いらっしゃいます。このため、発表ス

ライドの作成およびご講演は、可能な限り英語で行っていただきますよう、ご協力をお願いいたします。 

【文字等の大きさ】 

発表内容は 2m ぐらい離れた位置からでも読めるように、十分大きな文字を用いて書いてください。図・表もできる

だけ大きなものにしてください。 

【ポスター撤去】 

ご自身で撤去してください。事務局での保管、返却はいたしません。 


